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Lékarske prohlidky: popis aplikace

Zakladni info
» Kompletni reSeni sledovani

Automaticka kontrola
» Zavedenim zaméstnancu a

3 jednoduché kroky

 Po pfihlaseni do aplikace

povinnych zdravotnich
prohlidek a Skoleni BOZP u
vasich zaméstnancu dle
platnych legislativnich
pozadavku.
* Aplikace je soucasti
aje
provozovana jako sluzba.
» Akce: na operacnim systému
muzete aplikaci
|

muzete jiz ve

zadat
a nasledné kontrolovat
zdravotni prohlidky, Skoleni,
atp. Staci zaradit
zaméstnance do spravné
kategorie!

jejich zarazenim do kategorie
program , zda
je jiz potfeba, aby
zameéstnanec znovu
absolvoval prohlidku. Na
terminy jsou zameéstnanci
upozorfiovani s predstihem.



http://www.getmorehrm.cz/
http://windows.microsoft.com/cs-cz/windows-8/meet
http://www.lekarskeprohlidky.cz/windows-8.aspx

Lékarske prohlidky: popis aplikace

Katalog lékarskych
prohlidek a skoleni

* Lékarske prohlidky jsou
evidovany v katalogu Skoleni a
lékarskych prohlidek. U
Skoleni/prohlidek budou k
dispozici materialy s blizSimi
informacemi o Vasich
zakonnych povinnostech.

» Kromé evidence |ékafskych
prohlidek Ize v aplikaci evidovat
Skoleni (BOZP, jazykove,
obchodni...), zvat na terminy,
atp.

Emailové upozorneni
predem a véas

» Automatické upozornéni pro
absolvovani prohlidky (Skoleni)
chodi 3 meésice, 2 meésice,
meésic a 14 dni pred terminem
prohlidky (Skoleni). Lze poslat
takeé individualni upozornéni
konkrétnim zaméstnancim

» Skrze emaily Ize feSit mimo
prohlidky také zvani, hodnoceni
a schvalovani ucasti na
béznych Skolenich

Moznosti provozu

* Prakticky okamzité lze zacCit v
Verzi

* Aplikace muze byt
(sdilite Ciselniky, nastaveni =
levnéjSi provoz) nebo

(vlastni nastaveni,
ale drazSi provoz)

* Aplikaci mizeme samoziejmé
nainstalovat i do

(individualni
instalace)

» Podporujeme vSechny moderni
prohlize€e (na pocitacich,
noteboocich i tabletech) a také
vlastni Windows 8 aplikaci
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Po pfihlaseni je administrator srozumitelné navigovan, co a v jakém poradi ma v

aplikaci provést. U kazdého kroku je detailné popsan vyznam a postup. Na ikony

Ize kliknout a tim vyvolat danou akci (pfidat uzivatele, spustit pravodce kontrolou
a planovanim prohlidek...)

/

Zpét na tivodni obrazovku

( @' © Jazyk ,
Adresst  HRM | Base |

E;‘% & Osobni data

Pridat uZivatele
STt ? Fidat uZivatel

¥% Firemni struktura

A
-

Uzivatelé

= Hlavni moduly

Zkontrolujte,

Zadejte
datum zda maji
Pridejte poslednich vsichni
uzivatele prohlidek, spinénou
poslete vyzvu zakonnou
k ndvstéve povinnost
Zobrazit vice Zobrazit vice Zobrazit vice
~ Pridani
zavodniho Se'zngtn Kata!og
lékaru prohlidek

lékare

Zobrazit vice

Zobrazit vice

Zobrazit vice
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¢ CRE 1. Krok je pfidani zaméstnance (U)
Ao Dulezité je vyplnit kategorii zaméstnance, jeho email. Volitelné Ize zaméstnance
zaradit v ramci organizacni struktury do patficného oddéleni

@ €3 Jazyk

Adresaf HRM Basze UZivatel Zpét na Gvodni obrazovku

W Moje aktivity .’
- (=3

Profil Frilohy Poznamky ZavTit profil

iy

Home HRM
PROFIL + ~
Detail
Titul pred: W Prac. telefon: +420 123 123 123

Iméno: Petr Pozice: I Kategorie 1 v Priv, telefon:

Ffiimeni: Vykoukal Organizaéni struktura: Obchednid (] Prac.email: pwykoukal@getmore. cz
Titul za: v Madfizeny: Vederkova Eva & Priv.email:

Os, dsla: Marozen: 01.01,1970  Misto narozenit Praha Mabil: +420 608 608 608
Pohlavi: MuZ | w Datum piijet: 01.01.2000 Fax:

Datum ukonéeni: Kancelaf:

Stav zaméstnance: I Aktivni | W Subjekt:

Adresa Segmentace [ Nabory a vybéry Nastaveni uZivatele

Adresa trvalého bydlisté Pfedpokl. ndstup: Typ pfistupu: Registrovany uZivatel

Ulice: &P o Poznamka Jazyk: Im

Mésto: . =
MEna: KE | w

Mistni East . L.
Casové pasmo: (UTC+01:00) Belgrade, Bratislava, Budapest, Ljubliana, Prague

Pst:
Pievadét casy:

Statkraj (]

Stat:

Adresa prechodného bydligts

Ulice: Cr: co:
Mésto:

Mistni éast

Pst:

statfkraj [

Stat:

Ulozit Reset
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2. Krok je zaevidovani jiz existujicich prohlidek

Toto se provadi v modulu planovani aktivit. Ve stejném modulu pak muzeme
zameéstnance pozvat na prohlidku, ¢i ho na ni explicitné upozornit emailem.

J

\

@) o=

Reporty Base l

Adresai  HRM

!l [ Oteviené akiivity
P LT —
- ' Katalog Skoleni a prohlidek
HRM aktivity

PLANOVANI AKTIVIT

1. Zvolte HR oblast

Kliknutim na sloZku vyberte HR oblast, kterou chcete fesit - napf. vedélavaci aktivity, zdravotn( prohlidk ZP...

Vyberte typ HR aktivity: Viechny BB

2. Vyberte zameéstnance

Vyberte jednoho nebo vice zaméstnancd.
Zaméstnanci s nesplnénymi HR
povinnostmi jsou oznaeni vykficnikem.
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MEMT SPECIMEN
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Ball Lawrence

Berners Timothy

Brooks Trevor

Cabot Petr

Cerna Dominika

Preske fit - chei fedit vSechny oblasti
\ |
te: akci

erac , kterou cheete provést <
vybran m prok [émem.

3. Vyberte problém
Zde vidite problémy u vybraného uZivatele

(uFivateld). Kliknéte na problémy, které
cheete vyfetit.

Periodicka prohlidka K2 Poslat upc zc rnénf emailem

Vstupnl prohlidka Oznaéit jako splnéné ke dni...
Termin platnosti vypriel
Zaméstnanec: ASSESSMENT SPECIMEN
Maposledy absolvoval(a): nikdy
Planovany termin: meni naplanovano

Planow: tualizovat zobrazenl




[3. Krok je tedy kontrola téch zaméstnancu, ktefi jesté prohlidku nesplnili a bud’\
je explicitné pozvat emailem, nebo ponechat aplikaci, aby ,hfiSniky“ upozornila
automaticky

Po prvotnim zadani zaméstnancu je vhodné provést i tento krok manualné. Na
budouci vyprSeni termind prohlidek jizZ program upozorriuje automaticky. W,

@) 0 Jazyk
Adresar | HEM l Base Zpét na Gvodni obrazovku

:} Cteviené aktivity

|é Planowvani aktivit | Poslat pozvanku na vzdélavga aktivity
HRM ak‘tn.rrty
* Katalog Ekoleni a prohlidek Typ vzdélavaci aktivity:
HRM aktivity ) Vstupni prohlidka (7]

PLANOVANI AKTIVIT

Zaméstnanci:
1. Zvolte HR oblast ederkova Eva o
Kliknutim na slozku vyberte HR oblast, kirou cheete recit s a i cy CIECUEuEIE R
Email:
Vyberte typ HR aktivity: Viechny B
Od - email: = |
2 ot Sst 0Od - jméno:
. Vy SHECAHISSINANES PFedmét emailu: Upozornéni na Skolenifzdravotni prohlidku

Vyberte jednoho nebo vice zaméstnancd.
Zaméstnanci s nesplnénymi HR (A TElo emailu: Legenda
povinnostmi jsou oznaceni vykficnikem.

B If U ¥ =3 @|P|’smo v|1u'e|ilt:...'“

(51| vadom panedond o g

upgzariieme Yas, 2= je tfeba absolvayaf Skoleni nebo zdravatnl problidhku:

:- Vecerkova Eva [ANKS ]

Unozoriuieme, Ze ahsolvovani wide uvedensho Skoleni nebo zdravatnl problidky Je vy#adovane zakonem.
[} . Podle nadich zaznamd jste uvedene Skoleni nebo zdravatni prohlidk doposud neabsolvoval(a). Udiite tak, presim, co nejdfive a pomad odkazu
S el e : “Evidence terminu” uvedeného yyse nam dejte vadét, kdy mate v plénu Skoleni nebe prohlidk absolyoyat.
° : Po ghsolyavan] Skoleni nebo zdrayoini problidky naskenuite, prosim, vadi vistupni zorévy (ootvrzen] o Skoleni, patyrzen! od Iekale anod.) a
ma Vilimek Jan = pomed yyse uvedeného odkazu "Bvidence terminu” ji odeslete dommmm

V piloze emaily miZete v zavislostina typu Skoleni neba prohlidky nalgzt POF soubor s dalfimi informacemi (2adanka pro I8kale apad.).
Doparugene kontakty: v

L oim OVh T~ il

Zobrazit viechny

Odeslat | | Zavfit
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(Takto vypada email, upozornujici na nutnost absolvovat |€kafskou prohlidku. V\
emailu pfijde nejen Zadanka, ale i |€kafi, ke kterym se mize dostavit.

Je také mozné domluvit se s Vasim zavodnim |Iékafem, zvat zameéstnance na
prohlidky nebo jim poslat odkaz pro naplanovani prohlidky a v takovém pfipadé
pak dostane pozvanku jak zaméstnanec, tak lékar! J

/

B © O 2» ¢3- s
SOUBOR [FLLTAV

po 24. 6. 2013 18:49

TakeNote Linkedin

VézZeny panelvazena pani,

Upozornéni na skoleni/zdravotni prohlidku

upozomujeme Vas, Ze je tfeba absolvovat Skoleni nebo zdravotni prohlidku:

heZickatdalii aplikace

Zaméstnanec | Typ vzdélavaci aktivity

Naposledy absolvovano

Platnost do  Evidence termi

Eva Vecerkova [ Vstupni prohlidka

neniznamo

neniznamo ] Evidence terminu

=

Kliknutim na odkaz v emailu se
zameéstnanec/lékar dostane bud na detail
naplanované prohlidky, nebo na formulaf pro
jeji zadani.

Upozomujeme, Ze absolvovani vySe uvedeného Skoleni nebo zdravotni prohlidky je vyzadovano zakonem.

Podle nasich zaznamu jste uvedené $koleni nebo zdravotni prohlidku doposud neabsolvoval(a). U¢ifite tak, prosim, co nejdiive a pomoci odkazu "Evidence terminu" uvedeného vy3e nam dejte védét, kdy
mate v planu Skoleni nebo prohlidku absolvovat.

Po absolvovani $koleni nebo zdravotni prohlidky naskenuite, prosim, vasi vystupni zpravu (potvrzeni o $koleni, potvrzeni od Iékafe apod.) a pomoci vy3e uvedeného odkazu "Evidence terminu" ji odeslete

do naseho informacniho systému.

V piiloze emailu miZete v zavislosti na typu Skoleni nebo prohlidky nalézt PDF soubor s dal$imi informacemi (Zadanka pro lékare apod.).

Doporuéené kontakty:

S pozdravem
= m

| ~|ﬂ
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Toto je jednoduchy formulaF, ktery se zobrazi zaméstnanci po kliknuti na odkaz
v emailu. Lze bez problému vyplnit v pocitadi, tabletu i v mobilnim telefonu.

~\

J

N

—

ZAZNAM O SKOLENI / ZDRAVOTNI PROHLIDCE

Typ aktnity: Periodicka prohlidka K2R

Misto 3; ' Zlin -|
Vykonavatel'®: | Obvodnf [ékaf |
Datum od: 1. 7. 2013 12:00 (O]

Vysledna zprava: Prochazet...
Poznamka:

fakt sern tarn byl! zpravu dam na sekretariat...




4 )

Administrator je nasledné vyrozumén emailovou zpravou, ze byl zadan novy
zaznam o absolvovani zdravotni prohlidky. Muze jej zobrazit ihned z emailu,
zkontrolovat pfilozenou Iékafskou zpravu a potvrdit spinéni/nesplnéni Iékarské
prohlidky.

Opét: formular Ize zobrazit na pocitaci, tabletu i mobilnim telefonu!

J

—_— <

Uzivatel zapsal do svstému informaci o naplanovani nebo absolvovani skolent nebo zdravotni prohlidky. Kliknutim na
odkaz niZze muZete tento zaznam zobrazit a prohlédnout s1 naskenovanou vvstupni zpravu ze &koleni nebo zdravotni
prohlidky. Nasledne muzete potvrdit platnost tohoto zaznamu.

Zobrazit zaznam . . . . .
ZAZNAM 0 SKOLENI / ZDRAVOTNI PROHLIDCE
Tento ' Fan. ideg 1.

Typ aktivity: Periodicka prohlidka K2R

Misto @: |ziin |
Vykonavatel : | Obvodni I€kaf M
Datum od: 1.7. 2013 12:00 jo]

Vysledna zprava: Prochazet... ‘

fakt sem tam byl! zpravu dam na sekretariat...

i HR pi il

® Splnéno @] Nesplnénc

ano, v&fim ti, zpravu dodej!

J




V aplikaci Ize kromé Iékafskych prohlidek evidovat i jiné HR aktivity, napriklad
Skoleni BOZP, jazykové kurzy...

@ €9 Jazyk

Adresar Race ||Fivatel

Zpét na Gvodni obrazovku
— S Detail vzdélavaci aktivity o
! | ” Cleiene s T it Deastnici  Naklady "\
——| & Planovani aktivit - - - -
HRM aktivity| ™ ) _
- . Katalog Zkoleni a prel | Typ aktivity: wyberte Kiknutim zde [~
—— Nazev: Aktivity je mozno zadat jako
HRM AKTIVITY Cil aktivity ¥ Zyvyiit odborné znalosti b OteV‘fené = ZaméStnanCl Se pak
Da'””"dl s o2l ore®:  [rerr]a ¢ @ mohou na $koleni / jiné aktivity
Typ vzdélavad aktivity: Viechny — -- - .
lvadtsvac sty Datum o 25 01200 B O prihlaSovat skrze odkaz v emailu.
Datum do: 24.6. 2013 2000 B &

Mazev:
Misto % -

Wykonavatel: —

Kapadita “:

Fiihlaovani "W

Uzaviené -
Schvalovani s Bez schvalovani M UéaSt na ékOIGnl’ mﬂze SChvalOvat
Stav s planovano v p‘r"l’my nad‘rl.l,zeny
Hodnoceni: [Jrozeslat emai automaticky po skondeni
Poznamka:

UloZit Vydistit Faviit




,

ORE

CZECH REPUBLIC OFFICE

Developer

4 1gnore x __% _@ _% fal

Reply Reply Forward ﬁ“‘d-

&Junk + Delete

Delete

All
Respond

(A3 viPADKY

2 To Manager

[ Team E-mail
Quick Steps

I_'—I @ CneMote

Mave

% 19 Rules ~

- 2] Actions ~
Maove

ﬂjl\ﬂark Unread
Categorize =
¥ Follow Up =

Tags P

Translate

-

Editing

Prihlaseni na Skoleni — vybér z vice terminu
T N .2t e Seoren™ Niesage (7 VIL) e =) S
a5 B ]

- @

l';l Message Options

() Wiew Source

Zoom
EMessage Header

Zoom My own commands

@ Follow up. Start by 14, kvétna 2013, Due by 14, kvétna 2013,

i | Red Category
From:
To: Filip Merhaut
Cc

Subject: Pozvanka na ikoleni

Admin Getmore <vedoud.getmore @seznam.cz>

Sent: 0t 14.5.2013 12:52

VaZeny pane/ivaZzena pani,

byla Vam zpfistupnéna nasledujici Skoleni:

Nazev

Typ vzdélavaci
aktivity

Termin

Misto

Prihlaseni na termin

Povinné BOZP skoleni termin
#1

BOZP

2752013 7:00 -
2752013 16:00

zasedacka

Pithlaseni

Povinné BOZP skoleni termin
#2

BOZP

2852013 7:00 -
28.5.201316:00

zasedacka

Piihlasenti

Povinné BOZP skoleni termin
#3

BOZP

29.5.2013 7:00 -
2952013 16:00

zasedacka

Piihlaseni

S pozdravem
Admin Getmore

Na vybrana Skoleni se piihlasite kliknutim na vySe uvedeny odkaz (Piihlaseni). Dojde k otevieni okna internetového
prohlizece, ve kterém budete informovan/a o potvrizeni Vasi (i¢asti, piipadné zamitnuti z diivodu prekroceni kapacity Skoleni.

Na Skoleni se také mlZete piihlasit po pfinlaseni do aplikace.




Po skonceni Skoleni je u¢astnikim mozno
. automaticky poslat pozadavek na vyplnéni hodnoceni
aktivity

G

IMessage Developer

E J A = = - Py = -
@y 1gnore x i S ._.% a (A3 v¥PaDKY 53 L%Rules [¥ Mark Unread a& A |¥{ [ Message Options

L‘% To Manager _—I @ OneMote Categorize ~ I%' () View Source
&Junk - Delete | Reply Reply Forward i“ev : ; Move _ Translate Zoom
All 1 Team E-mail - [z Adions * | ¥ Follow Up ~ - g j Message Header
Delete Respond Quick Steps T Move Tags Pl Editing Zoom My own commands

© Follow up. Start by 3. ¢ervna 2013, Due by 3. ¢ervna 2013,
You forwarded this message on 3.8.2013 14:55,
From: Stransky TomaE <no-reply@gmdoud.cz= sent po3.6.2013 14:52
To: Filip Merhaut
Cc
Subject: Waie hodnoceni vzdélavaci aktivity

Vazenv pane/vdZena pani,
prosim Vis o hodnoceni vzdéldvaci aktivity, které jste se neddvno zicastnil(a).

Nizev aktivity: MS Project 2010 "101"
Termin: 6.6.2013 8:00 - 6.6.2013 16:30
Misto: Nam. Mmu 15, Praha
Hodnoceni aktivity/3koleni

Predem délkouji.

S pozdravem
Testovaci firma, GMO01, Praha

no-reply@gmcloud.cz
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Hodnoceni skoleni

— = -

ofﬁﬂ £ htipa /b 3 sl e S0 et HRM Acthitie 0 - © | Brvigoee . ® {2} 5.7 10
~
Hodnoceni aktivity /Skoleni
Uparormén! Jakmide 2avfete okno prohifede nabo uo®ite hodnocend, nebude modnd <= k hodnocend watit, dokud vdem sprivee mova nepalle porvanku k hodnooers?
Udastri: Co & hodnoc ke Pomndmka
® I hodnaceni
ha profesiondln (rovn
Ftad M. Forma a lovalita veden prace
Maxiedini spokajenast
B L Kvalita lekiora
Narodné, ale uBiteind
¢y B Obsshend Lhst Solen
Wstficny, ochatry
P Pisup
Anghitna je v soulasné dobd nezbytnost
P Rediny plings pra prass
. Hefungowala kimatizace
By I Lingvedi prostor
Rozhadng|
\ drent W Vhodnast Biert pro Glastky
v
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Schvaleni ucasti podrizeného
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Developer

. (23 ViPADKY 53 [ Rules~ (¥ Mark Unread a" 34 Q {23 Message Options
[#Ignore x A Q 3 a L‘J @DneNote - ﬁ %'

a To Manager Categarize ~ Iﬁ View Source

- Delete | Reply Reply Forward 8, . | . _ _ Move Translate Zoom
& Junk ‘ All = ‘ (3 Team E-mail v + 2] Actions - | ¥ Follow Up ~ = g v 5 Message Header ‘

Tags [F] Editing | Zoom | My own commands

Delete Respond Quick Steps Move

@ Follow up. Start by 3. €ervna 2013, Due by 3. ervna 2013,
You forwarded this message on 3.6.2013 14:55.
From: no-reply@gmdoud.cz Sent: po3.6.2013 14:54
To: Filip Merhaut
Co
Subject: Getmore helpdesk - automatické upozornéni

Dobrv den,
je zapotiebi, abyste schvilil(a)/zamitnul(a) i&ast nékterych Vasich podfizenych zam&stnanci, ktefi se piihlasili na toto koleni.

no-reply@gmcloud.cz




CZECH REPUBLIC OFFICE

@ € Jazyk

Adresar HRM Base

!. (%57 Otevfené aktivity

@B Pianovani aktivit
HRM aktivity ™=
- ' Katalog Ekoleni a prohlidek

HRM aktivity

Mozné typy HR aktivit (Skoleni, prohlidek...) Ize zobrazit v modulu Katalog
Skoleni a prohlidek. V dedikované instanci Ize katalog modifikovat, pfidavat
prilohy (napfiklad obsah Skoleni, materialy pro BOZP apod)

UZivatel

Zpét na Gvodni obrazovku

KATALOG SKOLENL A PROHLIDEK

Pozice: | Viechny M

Wyhledat

[E1+23 Katalog HRM aktivit

IﬂD Povinna tkaleni

Iﬂ[:l Volitelna tkolenf

u@ Zdravotni prohlidky
""" 4 Vstupni prohlidka
----- 1 Mimotadna prohlidka
----- [ Nésledna prohlidka
""" & Vyistupni prohlidka
[=-{23 Kategorie 1

[E1-=3 Kategorie 2

------ [ Periodicka prohlidia K2
E-C3 Kategorie 3

I:J@ Kategorie 4

""" 1 Periodicka prohlidka K4
[E1-/23 Kategorie 2 - rizikova

""" [ Periodicka prohlidia K2R

Typ vzdélavad aktivity: Periodicka prohlidka K1

Detail | Priohy | Zdroje \
Frekvence opakovéni: 72 (pocet mésicd)
Po dovrSeni véku: Frekvence opakovani:
(pocet let) (pocet mésicd)
{pocet let) (pocet mésicd)
(podet let) (pocet mésicd)

Certifikdt: | v

[ 1 M%e ufivatel bez opravnéni piidat aktivitu, ma-i ji abschvovat?
Presné dand doba trvani (v minutach): ’_

Maximainl poget (astni: [

Piirazeni parametrd hodnoceni

Piifazeni hrm hedneceni

Piifazeni pozic

Piohy

Zdroje

ozt | |

Vyilistit




Shrnuti

Jednoducha evidence a hlidani lékarskych prohlidek
A A A 2B LB LB A

Evidence BOZP a jinych skoleni
A LB A A LB LB L

Emailové upozornéni predem a vcéas
A A A A A B A

Katalog skoleni a Iékarskych prohlidek
A A A A BB LB L

Multiplatformni (PC, tablet, mobil), jednoduché na pouziti
A A A LB L L2l LAmwr

Elastické moznosti provozu
A A A A A A Ly



Vice na



http://www.lekarskeprohlidky.cz/
http://www.getmorehrm.cz/

